
用七分鐘教大家完成一件事

線上基本資料填寫

進修部輔導室2026-09-07



步驟一：進入玉里高中首頁



步驟二：拉到首頁右下方選項
進入公版成績系統(進修部)

請點入



步驟三：輸入帳號、密碼

學號

英文大寫
身分證字號



步驟四：第一次會更新密碼後
請再重新登入

設定密碼原則：
範例 @Nn+自己熟記的數字
例如 @Nn123456789



步驟五：進入輔導系統

請點入

確認名字



步驟六：進入輔導紀錄

請點入



步驟七：進入輔導卡A表

請點入



步驟八：開始進行線上資料填寫

重要提醒：每個段落填寫完畢，務必要點儲存動作，才能在進入下一項
目的填寫，一路往下填，總共需填完七大項。

每段落填寫完，都需要點儲存動作



步驟九：請依所屬年級空白處進行填寫

每段落填寫完，都需要點儲存動作



步驟十：確認全部填寫完畢才能按提交

請從頭到尾檢查一遍，確認無誤後才能按提交，提交後就不能更改了



在填寫的過程中如果遇到問題可以怎麼辦？

• 拋出問題，勇於提問(在群組問、找同
學問、找老師問)

• 善用資源
班級電腦、或輔導老師電腦(需預約)





加碼獎勵
最快完成的那一班，
老師會準備每人一
份小驚喜喔！


