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113年北科大集中式高級中等學校校務行政系統教育訓練說明會 

注意事項及時間表 

一、辦理方式：本次說明會採實機操作方式實施，針對學校經常使用之北科大系統模

組及功能進行介紹。 

二、辦理時間：說明會分兩日辦理，依各模組不同時段說明。 

(一)第 1 日：113年 8月 14日（星期三）。 

(二)第 2 日：113年 8月 15日（星期四）。 

三、辦理地點：國立臺北科技大學共同科館 4 樓 412及 413電腦教室。 

(臺北市忠孝東路三段一號) 

四、報名網址：請於 113年 8 月 12 日(星期一)下午 5時前完成報名。 

(一)第 1 日：https://www.surveycake.com/s/WR2yA 

(二)第 2 日：https://www.surveycake.com/s/xXkNW 

五、參加對象：使用北科大校務系統各項模組之學校人員，因場地座位數量有限，請

各校參加同一場次課程至多以 2位人員為限。 

六、注意事項： 

(一)請務必於時限內至上述網址報名，本次說明會不受理現場報名。 

(二)第 1日說明會分兩場次進行，人事權限、帳號管理與學籍系統說明地點位於

412教室；學務系統與輔導系統說明地點位於 413 教室，兩者同一時段說

明，同一人員請勿兩邊同時報名。 

(三)北科大共同科館前部分道路正在進行整修作業，建議參與教育訓練當日穿著

方便走砂石路的鞋子。 

(四)本說明會不受理功能調整或優化之需求，僅針對操作面進行講解及說明，如

有相關建議，可填寫申請單，核章後提供團隊續處。 

(五)請學校給予參加人員公差假，往返差旅費由原服務單位依規定報支。 

(六)如貴校不克參與，可於說明會後至系統首頁下載本次教育訓練簡報參閱。 

(七)若有關於說明會相關之問題，歡迎撥打北科大客服專線：(02)2771-2171分

機 3286、3287、3288、3291、3293、3227。 
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七、說明會時程表： 

⚫ 113 年 8 月 14 日(星期三) -412教室場次 

時間 說明內容 會議地點 

9:30-10:00 人事權限、帳號管理 

共同科館 4樓 

412電腦教室 

10:00-11:20 學籍系統(含轉學/科生、復學生操作說明) 

11:20-11:30 休息 10分鐘 

11:30-12:00 自由操作+人事權限、帳號管理及學籍系統 FAQ 

13:30-15:00 課務系統(含開課、配課、選課及跑班流程) 

15:00-15:20 自由操作+課務系統 FAQ 

15:20-15:30 休息 10分鐘 

15:30-16:00 幹部系統 

16:00-16:30 社團系統 

16:30-17:00 自由操作+幹部及社團系統 FAQ 

⚫ 113 年 8 月 14 日(星期三) -413教室場次 

⚫ 113 年 8 月 15 日(星期四)  

時間 說明內容 會議地點 

9:30-11:00 學務系統(含 1/3缺曠 0分) 

共同科館 4樓 

413電腦教室 

11:00-11:20 自由操作+學務系統 FAQ 

11:20-11:30 休息 10分鐘 

11:30-11:50 輔導系統 

11:50-12:00 自由操作+輔導系統 FAQ 

時間 說明內容 會議地點 

9:30-11:30 成績系統(含進修部成績、轉學/科及復學生成績抵免) 

共同科館 4樓 

412電腦教室 

11:30-12:00 自由操作+成績系統 FAQ 

13:30-14:30 重補修系統 

14:30-14:50 自由操作+重補修系統 FAQ 

14:50-15:00 休息 10分鐘 

15:00-16:30 學習歷程系統(含轉學生交換檔) 

16:30-17:00 自由操作+學習歷程系統 FAQ 
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八、交通方式如下： 

⚫搭乘捷運：藍線【板南土城線】忠孝新生站 或 橘線【中和新蘆線】忠孝新生站，4號出

口台北科技大學。 

⚫各線公車：臺北科技大學站--212、212直達車、232、262、299及 605。 

忠孝新生路口站--72、109、115、214、222、226、280、290、505、642、

665、668、672及松江新生幹線。 

⚫搭火車：由台北火車站直接轉捷運【板南線】至忠孝新生站，4號出口臺北科技大學。 

⚫搭高鐵：由高鐵台北站直接轉捷運【板南線】至忠孝新生站，4號出口臺北科技大學。 

九、建議行走路線： 


