
國立玉里高級中學111學年度第一學期

高二高三學生

更新 個人輔導資料 / 個人自傳資料

線上輸入操作步驟

可以用課餘時間完成，完成時間不超過10分鐘

請在111年10月28日星期五放學前完成線上輸入和簽名

輔導室感謝您



更新個人輔導資料/ 自傳資料填寫流程

1. 需要網路

2. 可用班級、圖書館電腦或個人手機輸入 (10分鐘即可完成)

3. 開啟學校首頁→右下方「常用資訊」，進入「成績輔導系統」

4. 輸入帳號(學號) 和密碼(身分證字號) 登入

5. 學生個人輸入完成後，找輔導股長填寫「完成輔導資料檢核

表」，並簽名確認

6. 輔導股長督促提醒全班同學完成後，告知導師了解全班填寫情

形，並請導師簽名。

7. 10/28放學前，輔導股長將「完成輔導資料檢核表」交回輔導室。



步驟1：學校首頁，右下方「常用資訊」
進入成績輔導系統



步驟2：輸入學號、密碼為身分證字號登入

學號
身分證字號

點選登入



步驟3：點選學生姓名的資料夾



第一部份「個人輔導資料」填寫



步驟4：點選登錄個人輔導資料 (共三頁)



步驟5：第一頁檢查每一欄位填寫清楚 ＊為必填

若有變動請直接修改，若有漏填請補填

請
填
寫
完
整

僑生才要填僑居地

年次不知道可不用填



步驟6：確認各項欄位填寫後，點選下一步，進入第二頁

請
填
寫
完
整
!!

分居：父母雙方因為感情不和、分開居住，互相不履行夫妻義務。
分住：可能因工作，異地而住。



步驟7：第二頁按照現在的年級填寫空格後，
點選下一步，進入第三頁



步驟8：第三頁確認各項空格填寫完成後，一定要點選完成
才會開始存檔

請
填
寫
完
整

一定要點選完成，
否則就要重新填寫了!



步驟9：等待畫面出現存檔成功後，
請再繼續點選「登錄個人自傳資料」完成輸入

恭喜你完成第一部份「個人輔導資料」更新填寫

請再繼續完成第二部分「登錄個人自傳資料」

只剩最後一頁就完成囉~



第二部份「個人自傳資料」填寫



點選日曆
再點選日期
日期不要打字輸入
110年○月○日

請
填
寫
完
整
!!

步驟10：點選中間的日曆，用滑鼠點選日期，不要打字輸入
按照現屬的二年級、三年級欄位，耐心填寫空格



步驟11：按年級填寫空格完成後，一定要點選送出存檔

一定要點選送出，才會開始存檔
否則會顯示尚未完成!!



步驟12：畫面出現存檔成功後，再點選離開視窗

恭喜你已經完成「個人輔導資料、自傳資料」

下課記得找輔導股長填寫「完成輔導資料檢核表」



第三部份：完成線上輸入存檔，下課找輔導股長

10/28前找輔導股長填寫「完成輔導資料檢核表」，並簽名確認完成


