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國立交通大學中等學校歷史科小論文寫作競賽 

格式說明1 

壹、 字數要求  

小論文貴在論述有據，條理分明，分析周詳，內容完整，只要各段落字數符

合建議字數的最低下限即可，文章長短並非評比的主要根據。 

貳、 版面要求  

一、 請用 word 預設格式或其他文書軟體相同格式書寫，本文為新細明體/12 級

字，逐級標題可放大為新細明體 14 及 16 字型。 

二、 請採用新式標點符號。 

「」用於平常引號 

『』用於引號內之引號 

《》用於書、報、期刊名 

〈〉用於論文及篇名 

( )用於夾註 

古籍書名與篇名連用時，可省略篇名符號，如《史記‧天官書》 

英文書名用 Italic 

英文論文篇名用“ ＂  

三、 正文每段第一行空兩格。獨立引文每行左右縮排三字元，不必加引號。 

四、 每頁頁首需加入小論文篇名，頁尾需插入頁碼。(10 級字/置中) 

參、 格式說明  

小論文之基本架構分為「封面及封底頁」及三大段落：「壹、前言」、「貳、

正文」及「參、結論」，茲說明如下： 

一、 封面及封底頁 

1. 封面含小論文篇名、作者資料（學校、姓名）及指導老師，不能有插圖。 

2. 選擇主題時，為免大而無當，論述失焦，建議在選擇研究主題時「寧小勿大」，

也就是選擇一個特定單元，進行具體、詳細而完整的分析、研究。 

                                                       
1  本格式依教育部〈全國高級中學小論文寫作比賽格式及規則說明〉改訂 
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3. 封底請註明作者基本資料，包含姓名、學校、部別/年級、電話、E-mail 及

通訊地址。 

二、 前言 

1. 此處可以就為何選擇這個題目，透過什麼方法、運用什麼概念進行資料搜集，

整篇文章的討論架構與範圍，以及想要達成的目的擇要而寫。 

2. 如前述所言同學若還有疑惑，不知如何下筆，建議同學將「前言」當作小論

文的摘要來寫也可以。 

3. 「前言」的建議字數為兩百字至五百字之間。 

三、 正文 

1. 正文為小論文之主體所在，但「正文」二字不必出現於標題，請自行依實質

內容訂定小標題，同時加上層級編號： 

一、○○○○ 

（一）○○○○ 

1.○○○○ 

(1) ○○○○ 

(小論文因規模較小，建議分成四個層次即可。) 

2. 小論文寫作的重點在於援引相關資料進行討論，不僅要「言之有物」，也要

「言之有據」，因此每篇小論文皆需附引註資料，建議同學應多蒐集各種纇

型的資料加以研讀。同時引註資料亦可方便讀者依線索尋找原資料閱讀，故

需註明清楚。 

3. 前項引註之註釋之用法與體例請依下列格式: 

(1) 註釋號碼採橫式阿拉伯數字上標法（如：123），均置於標點符號之後。請

採隨頁附註，每註另起一行。 

(2) 引中文專書之體例為：作者，《書名》(出版地：出版者，年分)，頁碼。

例如： 

杜維運，《清代史學與史家》(臺北：東大圖書公司，1984)，頁 38-45。 

(3) 引用原版或影印版古籍，請注明版本與卷頁。例如： 

王鳴盛，《十七史商榷》(臺北：樂天出版社，1972，景印廣雅書局本)，

卷 12，頁 1。 

(4) 中文論文：作者，〈篇名〉，《期刊名稱》，卷期(出版地，年月)，頁

碼。例如： 

黃一農，〈中國科技史研究的新挑戰〉，《新史學》，14：4(臺北，2003.12)，
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頁 157-176。 

(5) 報紙：〈標題〉，《報紙名稱》(出版地)，年月日，版頁。例如： 

〈挨戶勸填新規約〉，《華字日報》(香港)，1920 年 5 月 24 日，第 3張

第 4頁。 

(6) 博碩士論文：研究生，論文名稱，畢業學校/系所名稱，畢業年，頁碼。
例如： 

李佩瑜，〈台灣地區專門圖書館員專業技能需求之研究〉，淡江大學資

訊與圖書館學系碩士論文，2000，頁 28-30。 

(7) 網站資料：站名，網址，檢索日期。例如： 

臺大數位典藏資源中心，

http://140.112.114.21/newdarc/darc/index.jsp，檢索日期 2009/1/1。 

4. 正文中如有引用圖/表，圖/表須有編號及標題，位置置中。(請注意：圖之編

號/標題在下，表之編號/標題在上，圖/表下面可註明資料來源) 

5. 正文的建議字數為二千五百字至三千五字之間。 

四、 結論 

1. 「結論」主要包括研究過程中所遇到的種種現象思考、或根據研究結果提出

問題，以及未來值得研究的方向。 

2. 「結論」貴能釐清種種現象，提出新的問題，並有自己的創見。 

3. 結論亦可用條列方式陳述，讓讀者清楚明暸。 

4. 「結論」的建議字數為兩百字至五百字之間。 

肆、 叮嚀與建議  

1. 小論文撰寫過成中，與歷史科老師密切討論。 

2. 轉成 PDF 檔之後，務必檢查是否變成亂碼或格式變位。 

 


